
1.确认仪器设备管理员
大仪系统与固产信息对接，大仪信息入网后，【院级平台管理员】确定仪器设备实际使用人（修改或添加）

2.完善仪器相关信息  【设备管理员】完善相关信息， *项目为必填项，包括仪器设备照片。

一、完善仪器基础信息管理



【设备管理员】根据《南京航空航天大学大型仪器设备共享
经费管理细则》，制定设备收费标准，流程如下：
1.填写《南京航空航天大学大型仪器设备收费标准申请表》；
2.学院审核公示无异议后，报科学技术研究院、国有资产管
理处、财务处审批、备案；
3.国资处归档申请表，并在系统录入

收费标准校内用户与校外用户适当
区别，校内用户收费标准不低于校
外用户的 40%。建议调研校内外同
类设备的收费标准列入，作为参考。

经公示无异议，
同意

收费标准制定参考成本包括：材料消耗费、技术服务费和水电费等。

二、制定收费标准



1.设定开放时间段

设备管理员根据实际情况，制定仪器设备开放的时间段

三、开放使用



2.设备管理员授权
  

3.仪器预约状态管理
  修改状态为【可预约】后即可上线服务

三、开放使用


