民航学院教职工子账号经费使用备案表
	子账号

经费使用人
	张三
	工号
	7020****

	经费账号
	如：1007-044885或1007-011881

	财务报销

预约单号
	填写财务报销单上的预约单号：0320240329****

	经费使用事由
（报销事由）
	请填写报销事由

	支出金额
（单位：元）
	

	子账号负责人（老师本人）确认签字


	子账号负责人签字
	

	相关科室备案

	账号
	备案科室
	签字

（相关科室负责人签字）

	1007-011881
	党政办
	

	1007-011881
	教学办（研究生）
	


	1007-044885
	科研办
	


注：涉及相关科室从教职工子账号经费支出做单的情况，请相关科室经办人或负责人人提前填写本表并签字，随财务报销单一起交党政办备案。
